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ATEM P
FECHA DE INFORME: Guatemala, 29 de mayo del 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MANUEL BERNARDO MONROY RAMIREZ/ | NIT: I 76735486
NUMERO DE CONTRATO: 029—140—2026—DGA-MC»D PLAZO DE DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026
' CONTRATO:

SERVICIOS (TECNICOS (o] SERVICIOS TECNICOS ACUERDO 2-2026
PROFESIONALES): MINISTERIAL: ’
PERIODO DEL INFORME: MAYO

‘ OBJETO DEL CONTRATO

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el DEPARTAMENTO DE APOYO A LA CREACION DE LA
DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

ACTIVIDADES CONFORME AL CONTRATO (CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO)

a) Apoyé en las actividades administrativas y financieras que requirié el Departamento de Apoyo a la Creacion;

b) Apoyé en la generacién de documentos que facilitaron la programacion y la puesta en marcha de las acciones establecidas para
el apoyo de actividades artisticas, culturales y financieras del Departamento de Apoyo a la Creacion;

c) Apoyé en la conformacién de expedientes que respaldan la programacion, ejecucion administrativa y financiera del
Departamento de Apoyo a la Creacién, para su posterior liquidacion;

d) Apoyé con la elaboracién de las requisiciones de compra del Departamento de Apoyo a la Creacion;

e) Apoyé con el registro y control de la base de datos de pedidos y expedientes para proceso de pago;

f) Apoyé en la elaboracién de la memoria de labores, matriz de seguimiento al plan operativo anual -POA- y matriz de beneficiarios;
g) Apoyé en la gestion de procesos administrativos internos ante otros departamentos del Departamento de Apoyo a la Creacion;
h) Apoyé en actividades artisticas que se realizaron en el interior de la Republica;

Jefe de Departatnento Sustantivo II
Departamento de Apoyo a la Creacion
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

MANUEL BERNARDO MONROY RAMIREZ LICDA. MARTA LUCINDA GUERRA ESCOBAR DE COMPARINI

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA NOMBRE DE LA AUTORIDAD QUE EVALUA LOS SERVICIOS
(seguin Cldusula de contrato: Décima Primera)




